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 المرجع القانوني:

المتعلااااااق فاااااا ل ق  اااااا  ال  اااااا    2016ماااااا     24الماااااا     اااااا   2016لساااااا    22ن الأس ساااااا   اااااا   القاااااا   

 .إلى المعل م 

 أهداف الدليل:

يهااااا   لااااا ا الااااا ليء إلاااااى ةااااافة النااااا ا ال المتعلقااااا  فدي يااااا  ال  ااااا   إلاااااى المعل مااااا   انااااا ء الااااا    ليهااااا  

  ت  ي  ة ق  ان ء الةعن.

 المصطلحات:

:  شاااااا  المعل ماااااا  فمفاااااا   س ماااااان الاااااا ي ان الت  ساااااا  للتناااااا  س  ال ااااااق  اااااا  النفاااااااذ إلااااااى المعلومااااااة -

 ال ص ء  ليه  فةلب من الغي .
مهماااااا  داااااا ن ت  ي هاااااا     شاااااادله         لاااااا   التاااااا  ي تنهاااااا      : دااااااء معل ماااااا  م   اااااا المعلومااااااة -

 يت صء  ليه  ال ي ان    إة   مم  سته ل ش ةه.
: داااااء شااااا   ةفيعااااا     مع ااااا سي ليااااا  الااااا ي ان الت  سااااا  للتنااااا  س  ة لاااااب ال  ااااا   إلااااااى الغيااااار -

 المعل م .

 المطبوعات المتعلقة بحق النفاذ إلى المعلومة:

 مةلب ال     إلى المعل م . -
  ئي  الهيدء. مةلب تظلم ل ى -

 يمدااااان ت مياااااء  اسااااات  ام مةلاااااب ال  ااااا    مةلاااااب الاااااتظلم مااااان م  ااااا  الااااا اب ال سااااام  للااااا ي ان 

 .الت  س  للتن  س

 

 

I. :الإجراءات المتعلقة بتقديم مطلب النفاذ إلى المعلومة 

 

   :المطلب تقديم - 1     

 .للتن  سلل ي ان الت  س  فم    ال اب ال سم     العم م لى  م الم ة عيد ن ةفق  لل م  م 

 :يتةمن   مةلب  لى   ق    س 

 الاسم  اللقب  الع  ان    م اله ت  ف ل سف  للش   الةفيع . -
  المق  ف ل سف  للش   المع  س.الاسم الانتم     -
 الت ةي  ل ال  ص  ف لمعل م  المةل ف  م  ت  ي  صيغ ال     إليه . -

 إيداع المطلب: -2

 يمدن تق يم مةلب ال    

مف شاااااا س لاااااا ى مدتااااااب الةاااااافة الم دااااااوس فاااااا لمق  الانتماااااا    للاااااا ي ان الت  ساااااا  للتناااااا  س مق فااااااء  -

 . صء يسلم    الغ ض إلى ة لب ال    
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 الف ي  مةم ن ال ص ء م  ال لام ف لفل غ.ف اسة   -
 . ف  ال  د  م  ال لام ف لفل غ -
      ئفه م  ال لام ف لفل غ.ف اسة  الف ي  الالدت     ال    ف لمدل  ف ل      -

 

 :طرق النفاذ إلى المعلومة -3

 الاةلاع  لى المعل م   لى  ين المد ن م  لم يدن     لك إة ا  فه . -
    ي  من المعل م .ال ص ء  لى  س    -
 ال ص ء  لى  س   الدت   ي  من المعل م      المد ن. -
 ال ص ء  لى مقتة  ل من المعل م . -

 

 الاستثناءات الواردة على حق النفاذ إلى المعلومة: -4

 المعل م  الت  تل ق ة  ا فـ: - 

 . الأمن الع م    ف ل   ع ال ة   ا  ف لعلا  ل ال  لي 

  ملديته ال د ي . الش صي  ق ق الغي      م ي   ي ته ال  ص   معةي ته  
المعل ماااااا  التاااااا  تتةاااااامن في  اااااا ل تهاااااام ل ياااااا  الأشاااااا    الاااااا س  اااااا م ا معل ماااااا ل فهاااااا    -ب

 . ن تن  وال ا    لال  س   الفلاغ
المعل مااااااا  المشااااااام ل  نوئيااااااا  ف ساااااااتت    م صااااااا    لياااااااه ف لقااااااا   ن المتعلاااااااق ف ل  ااااااا   إلاااااااى  -م

 لا يمدن ال     إليه  إلا فع   نب النو  المع   ف لاستت    متى  مدن  لك. المعل م 
 

 :اجال الرد على مطلب النفاذ إلى المعلومة -5

 ت صء ال ي ان ف لمةلب ا  من ت  يخ تص ي ه. ت  يخ مني م   20    نء  - 

سااااااا      ااااااا  ال ااااااا لال الاساااااااتعن لي   تااااااا تي   لاااااااى  يااااااا س شااااااا   ا   لاااااااى  48 ااااااا  اناااااااء  -ب

 ته(.  ي

  ي م       م الا تص  . 5   انء  -م

  ي م     الاةلاع  لى  ين المد ن. 10    نء  - 

 يااااااا م  ااااااا  صااااااا  س ةلاااااااب  10" "   " " فاااااااـ  فااااااا ل قةتينالتم يااااااا   ااااااا  ا نااااااا ء المااااااا د  س -لاااااااـ 

 ال ص ء  لى   س معل م ل ل ى ال ي ان.

 ي  الفي  ااااااا ل الة لاااااااب فااااااا س  سااااااايل  تتااااااا ك اتااااااا ا دت فيااااااا  لتااااااا  ي مااااااا  ل ااااااالام 15 ااااااا   ناااااااء  - 

 ف لق   ن المتعلق ف ل     إلى المعل م . 12  10الم ق ص   الم ص    ليه  ف ل صلين 

ي ماااااا  إ ا د  اااااال المعل ماااااا  المةل فاااااا   اااااا  ساااااافق تقاااااا يمه  إلااااااى الغياااااا  فع اااااا ان  45 اااااا   نااااااء  -و

 س س م  إ لام ص  ب مةلب ال    .

 

 وجبة:المعاليم المست -6

 : ال     إلى المعل م  من   .المف   -
الاساااااااتت   : إ ا تةلاااااااب تااااااا  ي  المعل مااااااا  نملااااااا  مااااااان المصااااااا  ي     اااااااه لا ياااااااتم تساااااااليم ال تااااااا ئق  -

 المةل ف  إلا فع  الاستظه   فم  ي ي      المق فء.
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II. :إجراءات التظلم والطعون 

 

 التظلم: -1

 مةلب التظلم: . 

لة لاااااب ال  ااااا   إلاااااى المعل مااااا   ااااا  صااااا  س ا ت اةاااااه  لاااااى  ااااا ا  الااااا  ض ان ياااااتظلم لااااا ى يمدااااان 

 السي  ال ئي  الم ي  الع م لل ي ان الت  س  للتن  س:

 الم ناااااا   فم  اااااا  الاااااا اب ال ساااااام  للاااااا ي ان ا  ت  ياااااا  مةلااااااب  لااااااى  ف  تماااااا   ال ماااااا  م

   ق    س.
  الااااااتظلم مف شاااااا س فمدتااااااب الةاااااافة الم دااااااوس ا   اااااان ة يااااااق الف ياااااا  يااااااتم إياااااا اع مةلااااااب

 مةم ن ال ص ء  ن  ن ة يق ال  د .

 ان ء التظلم: -ب      

  ي م  الت  تل  ت  يخ إ لامه فق ا  ال  ض 20   انء. 

  يااااا م مااااان تااااا  يخ تسااااالم مةلاااااب  10يتااااا لى الساااااي  الااااا ئي  المااااا ي  العااااا م الااااا    ااااا   ناااااء 

 التظلمي  يعتف    م ال      ا ن ء   ة  ةم ي . 
 :الطعون -2

الةعاااان  اااا   اااا ا  الاااا  ض الصاااا     اااان الاااا ي ان الت  ساااا  للتناااا  س لاااا ى ليئاااا  ال  اااا   إلااااى  . 

 المعل م :
  ان ف صاااااا   مف شاااااا س  اااااا  صاااااا  س   ةااااااه للقاااااا ا  المت اااااا  ماااااان ةاااااا   الاااااا ي

 .مةلب ال     إلى المعل م 
  الةعااااان  ااااا  القااااا ا  الصااااا     ااااان الااااا ي ان  لاااااى إتااااا    اااااض مةلاااااب الاااااتظلم مااااان

 يااااا م مااااان تااااا  يخ  10 فاااااء الساااااي  الااااا ئي  المااااا ي  العااااا م      ااااا   ااااا م      ااااالاء 

 ت صله ف لمةلب.

 الةعن    الق ا ال الص   س  ن ليئ  ال     إلى المعل م : .ب

 ي ان الت  ساااااا  للتناااااا  س الةعاااااان  اااااا   اااااا ا  ليئاااااا  ال  اااااا    لااااااى يمداااااان لة لااااااب ال  اااااا      الاااااا

ي مااااا  مااااان تااااا  يخ ال ااااالام  30المعل مااااا  اساااااتئ   ي   مااااا م الم دمااااا  ال ا يااااا   ااااا  اناااااء لا يتنااااا  و 

 فق ا  الهيئ .

    


